
KURSSIKIRJEEN LÄHETTÄMINEN KURSORISSA 
 

 

1.1.2022 alkaen tuntiopettajat lähettävät verkko-opetuksen kurssikirjeen itse opiskelijoille.  
Mikä muuttuu? Tähän mennessä olet lähettänyt kurssikirjeen ainealueen assistentille. Nyt 
lähetät kurssikirjeen opiskelijoille ja samalla ainealueelle Kursorin kautta 2-3 työpäivää 
ennen verkkokurssisi alkamista.  
 

 Avaa Kursor ja valitse käyttäjäryhmä Tuntiopettaja, Espoon työväenopisto (jos olet töissä 
muissakin opistoissa). 
 

 
 

 Valitse oma kurssisi. 
 Avaa Viestintä-välilehti ylävalikosta 

 

 
 

 Valitse hyväksytyt opiskelijat ja napauta Valitse hyväksytyt 
 



 
 

 Siirry Viesti-välilehdelle 
 

 
 
 Tarkista, että viestille on valittuna oikea määrä vastaanottajia. 
 Älä muuta sähköpostin automaattista otsikkoa, äläkä tekstikentässä valmiina olevia 

tekstejä. 
 Kopioi kurssikirjeesi sisältö linkkeineen viestikenttään automaattitekstien väliin. Viesti siis 

lähetetään tekstimuodossa, ei liitteenä. 
 Lisää kopion vastaanottajaksi ainealueen sähköpostiosoite: Lisää kopio vastaanottaja -> 

Uusi -> OK.  
 Lisää myös oma sähköpostiosoitteesi samalla tavalla, paina sitten ok. Sähköpostiosoitteet 

ovat piilokopiona eivätkä näy vastaanottajille. 
 Lähetä viesti. 
 Voit halutessasi tallentaa tiedon siitä, kenelle kurssikirje lähti ->Valitse kurssinäkymästä 

kurssisi ja klikkaa oikealla kalenterinäkymässä kurssin ensimmäinen opetuskerta auki.  
 Näet kurssille hyväksytyt opiskelijat. Kirjoita jokaiseen kommenttikenttään ”ok” merkiksi 

lähetetystä kurssikirjeestä ja tallenna. Näin voit palata tähän tietoon myöhemmin. 



 
 

 
Jos tarvitset apua, ota yhteyttä!  
 
Ferdi Torbani päivystää ma-ke klo 14.00-18.30 ja to klo 11.00-12.00, puh. 040 574 3911 tai 
ferdi.torbani@omnia.fi 

 

Kurssikirjepohjat hukassa? 
 
https://espoontyovaenopistontuntiopettajat.fi/opetuksen-tueksi/verkko-opetus/ 
 

KIITOS YHTEISTYÖSTÄ! 


