1. Kurssilistojen tayttaminen

Kursorin oikeassa ylareunassa on kalenterindkyma, jossa nakyy menossa oleva kuukausi. Kalenterissa
opetuspaivat nakyvat vihreina ja opiston lomapaivat punaisella.
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Opiskelija-vadlilehdelle merkitaan lasnaolevat opiskelijat ja
paivakirja-valilehdelle merkitaan paivan opetuksen aiheet.
Lopuksi painetaan tallenna-painiketta.

Jos pidetylla opetuskerralla on jaanyt merkitsematta kaikki lasnaolot tai kirjoittamatta paivakirjaan, saat
siitd muistutuksen aika ajoin sahkopostiisi.

2. Avoimen luentokerran osallistujamaara

Jos pidat avointa luentoa, johon ei ole tarvinnut ilmoittautua etukateen, niin merkitse osallistuneiden
lukumaara numeroina opetuskerralle.
Ala merkitse tahdn mitdan, jos opiskelija-vililehdelld on nimid, merkitse lasnéolijat vain siihen.

Opiskelijamaara
Kaikki
Opiskelijamaara-ruutu nakyy sinulle opetuskerran paivakirja-valilehdella, jos avaat

kurssilistat

Opetuskertamerkinnit
-painikkeesta.



