
 
 

Kursorin oikeassa yläreunassa on kalenterinäkymä, jossa näkyy menossa oleva kuukausi. Kalenterissa 
opetuspäivät näkyvät vihreinä ja opiston lomapäivät punaisella. 

 

 
 

Sininen päivämäärä on tämä päivä ja valittu päivä on ympyröity oranssilla. 

Päivämäärää klikkaamalla kuukausikalenterin alapuolelle avautuu  

päiväkohtainen kalenteri, jossa näkyy valitun päivän kurssit. 

Päivän kalenterimerkintää klikkaamalla pääset kyseisen opetuskerran  

opiskelija- sekä päiväkirja-välilehdille. 

  

Opiskelija-välilehdelle merkitään läsnäolevat opiskelijat ja  

päiväkirja-välilehdelle merkitään päivän opetuksen aiheet.  

Lopuksi painetaan tallenna-painiketta. 

Jos pidetyllä opetuskerralla on jäänyt merkitsemättä kaikki läsnäolot tai kirjoittamatta päiväkirjaan, saat 

siitä muistutuksen aika ajoin sähköpostiisi. 

 
 

 
 
Jos pidät avointa luentoa, johon ei ole tarvinnut ilmoittautua etukäteen, niin merkitse osallistuneiden 
lukumäärä numeroina opetuskerralle.  
Älä merkitse tähän mitään, jos opiskelija-välilehdellä on nimiä, merkitse läsnäolijat vain siihen. 
 

Opiskelijamäärä-ruutu näkyy sinulle opetuskerran päiväkirja-välilehdellä, jos avaat 

kurssilistat  

 -painikkeesta. 

1. Kurssilistojen täyttäminen 

2. Avoimen luentokerran osallistujamäärä 

Suunnittelija 

  


