TUNTIOPETTAJAN KURSSIVIESTIT OPISKELUJOILLE KURSORIN KAUTTA

Kirjaudu Kursoriin Espoon tyévaenopiston tunnuksilla, jotta sihkdpostin lahettdjana nakyy
espoontyovaenopisto.noreply@ilmonet.fi.

(Jos opetat useassa opistossa: Kirjaudu ulos > Vaihda kdyttajaryhmaa) @) Tyntiopsitaja Espoon tydvaenopisto

Tuntiopettaja-nakymassa kaytdssasi on Viestintd-painike, joka mahdollistaa séhképostin lahettdmisen
yksittdiselle kurssille.

KURSOR Omnia, Espoon tybvaenopisto

Tyontekija portaal Sgynos Kursor-ohjelma  Kurssit Kalenterit Matkalasku Omat tiedot Ohje  Kirjaudu ulos >>

<<helmikuuta huhtikuuta>>

Muokkaa | Tulosta | Opetuskertamerkinnit | | Viestintd | Vie ulkoiseen kalenteritiedostoon ma ti ke to pe la su
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maaliskuuta
Kansalais- /Tyévaenopisto  Lukuvuosi ® Kurssit 2023
Espoon tyévdenopisto = | |2022-2023 - O Ehdotukset

Painikkeet aktivoituvat, kun joku kurssi on valittuna (=klikkaa kurssi siniseksi). Kursor-viestinta on tarkoitettu
ainoastaan valitun kurssisi opetukseen liittyvaa sahkopostiviestintaa, kuten verkkokurssin aloituskirje, seka
opetusmateriaalien ldhettamista varten.

Poissaolotapauksissa soita aina koulutuspaallikolle, dla peru/siirra itse opetuskertoja.

Markkinointiviestien ldhettdminen on tietosuojalainsdadannon vastaista.

Et siis voi kdyttaa tata viestintdmahdollisuutta markkinoidaksesi Omnian ulkopuolella tapahtuvaa opetustasi
tai muuta toimintaa.

Opiskelijoiden sahkopostiosoitteet on tallennettu jarjestelmaan, eivatka ne nay sinulle. Et voi pyytaa
opiskelijoiden yhteystietoja, tdssa viestinndssa et tarvitse niita.

Viestintd-painike tuo nakyviin Vastaanottaja- ja Viesti-valilehdet.

Vastaanottaja-valilehdelld naet kurssille hyvaksytyt opiskelijat.

Viesti

Vastaanotiaja = Viesti

Valitse hyviksytyt

[1 NIMI TILANNE MATKAPUHELIN SAHKOPOSTI
Sukunimi Etunimi Hyvaksytty  OK OK
Sukunimi Etunimi Hyvaksytty  OK OK

Paina Valitse hyvaksytyt ja siirry Viesti-vélilehdelle. (Huom. Jos jonkun opiskelijan kohdalla sdhk&posti-
sarakkeessa lukee El, ota yhteys ainealueelle, joka hoitaa viestittdmisen ko. henkilélle.)


mailto:espoontyovaenopisto.noreply@ilmonet.fi

Viesti-valilehti

Vastaanottaja = Viesti

Viestille valittuna vastaanottajia: 13
- Sahkoposti: 13 - Ei sahkopostiosoitetta: 0

Viestin tyyppi
Sahkdposti

Aihe (61) Subject Amne Tyhjenna| |>>
Espoon tyovaenopisto, opetiajan viesti kurssilta #COURSENAME#

Vakioteksti(Sahkaposti Sisalta)

Sisalto Content Innehall Tyhjenna
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Muotoilu - | Kiraisinlaji ~ | Koko -A-B- B UD R a9 ERERERES Q bty | E

Het.

tiissd viestid kurssiin *COURSECODE# #COURSENAMEF liittyen.

Kirjoita oma sahkopostisi tahan, ala poista muita teksteja.
# # -merkkien valissa olevat tekstit muuttuvat automaattisesti kunkin kurssin mukaan.

(stdvillisin terveisin,
#COURSETEACHER#

Témé on jirjestelmésti ldhetetty viesti. Tahin viestiin ei voi vastata.

Sallitut tiedostotyypit xIsx, txt, pdf, docx_2, xIs, odt, docx, ods, bmp, gif, png, jpeg. Liitetiedoston maksimikoko 6.0 MB.
Liséd liite

Lis&3 kopio vastaanottaja

Léheta viesti

Sulje

Aihe- ja Sisalto-kentissa on valmiiksi tekstia, ala poista niita. #-merkkien valiin muodostuu automaattisesti
kurssiasi koskevat tiedot, jotka ndkyvat vastaanottajalle oikeana tekstina.

Kirjoita varsinainen sahkopostisi Sisdlto-kenttaan.
Lisaa liite -painikkeen kautta voit lisdta postiin omia liitteita.

Viestin vastaanottajaksi kannattaa lisata myos itsensa Lisaa kopio vastaanottaja -painikkeella, koska et pysty
nakemaan Kursorista viestejasi jalkikateen.

Huom. Al3 kidyta tekstissd hymidmerkintdja :), ;) ohjelma kylld ymmartia ne hymiéiksi@, mutta ei suostu
lahettamaan niitd. Talloin viesti ei lahde ollenkaan eteenpain, mutta ohjelma ei ilmoita sinulle siita.

Kirjoittamasi viesti tallentuu Kursoriin ja opiston hallinto pystyy ndkemaan sen sielta.



