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Läsnäololistan ja kurssipäiväkirjan täyttö 

Etusivu 
Sisäänkirjautumisesi jälkeen näet Kursorin etusivulla aina kortit Kurssini tänään, Sopimus, Viestit.  

 

Kurssini tänään – tästä pääset kalenteriin, ja sieltä klikkaamalla oikean kurssin läsnäololistalle. 

Sopimus – jos sinulle on lähetetty työsopimus, jota et ole vielä allekirjoittanut, näkyy tieto tässä. 

(Viestit – tässä näkyy, jos olet saanut opiskelijalta Ilmonetin kautta viestin. HUOM. ei vielä ohjetta!) 

Kortit Tarkista läsnäolomerkinnät ja Tarkista päiväkirjamerkinnät ovat näkyvissä vain, jos ne 
kaipaavat huomiotasi. Korteilla näkyy tarvittaessa painike asiaankuuluvaan osioon. 

 
 

Kurssit 
Kurssit näytetään kortteina. Aluksi näkyvissä ovat aktiiviset kurssit = Kaikki (käynnissä tai hyväksytty). 
Voit suodattaa näkymän kursseja valinnoilla Kurssit ja Lukuvuosi sekä lisäksi Opintopiste, Päättynyt ja 
Peruttu.  

Jos opetat useammassa opistossa, näet kaikki kurssisi samassa näkymässä ja voit suodattaa niitä 
opistoittain.  
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Kurssikortti 
Kurssikortin otsikon oikeassa reunassa sijaitsee 
kortin toimintopainikkeet Suurenna ja Sulje. 
Suurenna painikkeesta avataan kurssin 
tarkemmat tiedot.  
Sulje-painikkeesta kurssikortti suljetaan. Sen 
saat takaisin näkyville suorittamalla haun 
uudestaan. 

Kortin keskiosassa ensimmäisellä rivillä näkyvät kurssin ensimmäinen ja viimeinen opetuskerta sekä 
kurssin tila. Toisella rivillä kurssin vastuuhenkilön nimi sekä opiskelijamäärät. (Päättyneellä kurssilla 
suorittaneiksi muuttuvat automaattisesti ne, jotka ovat olleet läsnä 2/3 opetuskerroista.) 
Kortin alaosassa kurssin toimintoihin liittyvät painikkeet: Viestintä, Opetuskertamerkinnät, Päiväkirja, 
Palaute, Muut ja Palauteraportti.           Punaisella merkityt kaipaavat 
huomiotasi. 

 

Opetuskertamerkinnät ja päiväkirja 
Sekä läsnäolo- että päiväkirjamerkintöjä voit tehdä aikaisintaan 15 min. ennen ko. opetuskerran alkua. 

Päiväkirja 

Avaa päiväkirja painikkeesta  ja lisää teksti.  
 

 

Jos samalla opetuskerralla on useampi opettaja, näytetään kaikille kaikkien Päiväkirjamerkinnät.  
Muistiinpanot näkyvät vain kullekin opettajalle itselleen.  

Kurssille hyväksytyt opiskelijat voivat lukea päiväkirjamerkintöjä, jos he kirjautuvat Ilmonetiin ja 
hakevat sieltä kyseisen kurssin tiedot. Päiväkirjat ovat näkyvissä heille viikon ajan kurssin päättymisen 
jälkeen.  
 
Läsnäolomerkintöihin pääset vaihtamalla päiväkirjanäkymää painikkeesta: 

  

 

HUOM. Jos opetat avoimen yliopiston kurssia, tai kyseessä on lähitapahtuma (tai -luento), näkyy 
päiväkirjasivun alalaidassa tyhjä ruutu Opiskelijamäärää varten. 

        Opiskelijamäärä 
 
Lukumäärä merkitään ainoastaan, jos mukana on lisäksi muita osallistujia, kun ilmoittautuneita. 
Tähän kohtaan ei saa laskea mukaan niitä henkilöitä, joiden nimet näkyvät läsnäololistalla. 
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Läsnäolot 
 
Näkymässä voit muokata opetuskertakohtaisia 
merkintöjä. Yläosassa on pikasiirtymispainikkeet 
näkymiin Päiväkirja ja Muut tiedot. 

Oletuksena näkymässä on valittuna seuraavaksi 
tuleva opetuskerta.  
Opetuskertasuodattimesta saat näkyviin kaikki kurssin opetuskerrat Näytä kaikki opetuskerrat -
painikkeella. Suodattimesta valittu aikapainike näytetään vihreällä taustavärillä. 

 

 

Kun opetuskertasuodatin näyttää kaikki 
opetuskerrat, Näytä vähemmän opetuskertoja -
painikkeella saat pienennettyä opetuskertamäärän. 
Kun painat valittua opetuskerran painiketta, näet 
kyseisen opetuskerran opiskelijat ja voit avata päiväkirjan. 

Jos haluat opiskelijan kohdalle jonkun kommentin läsnäoloon liittyen, avaa nuolen takaa opiskelijan 
nimen perästä tila sille.     

Lisätekstin olemassaolo näkyy sinisenä nuolena:  
Jos opiskelijalla on läsnäolomerkintöjä 2/3 opetuskerroista, hänen statuksensa muuttuu kurssin 
päättymisen jälkeen suorittaneeksi ja vähemmän paikalla olleen muuttuu keskeyttäneeksi. Mikäli joku 
on ilmoittautunut, mutta ei ole ollut paikalla, eikä ole perunut kurssia, hän jää hyväksytyksi. 

Päiväkirjamerkintöihin pääset vaihtamalla läsnäolojen näkymää painikkeesta: 

 


