OMNIA 1.4.2026

Kurssit — viestinta

Viestinta Kursorin kautta on tarkoitettu ainoastaan kurssisi opetukseen liittyvaa sahkoposti- tai Imonet-
viestintaa (kuten verkkokurssin aloituskirje), seka opetusmateriaalien ldhettamista varten.

Poissaolotapauksissa soita aina koulutuspaallikélle, dla peru/siirra itse opetuskertoja. Opisto hoitaa
opiskelijoille ilmoittamisen opetuksen perumisissa tai siirtymisissa.

Markkinointiviestien ldhettaminen ilman lupaa on tietosuojalainsaadannon vastaista.
Et siis saa kayttaa tata viestintdmahdollisuutta markkinoidaksesi opetustasi tai muuta toimintaa.

Voit lahettaa viesteja opiskelijoille kurssin paattymisen jalkeen vield viikon ajan.

Avaa sivusto https://kursor.fi/Kursor

Valitse ruudun vasemmasta reunasta Kurssit.

Kursor [ Tuntiopettaja ]
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Kurssilaatikosta kirjeen kuvasta avautuu:

Vastaanottaja-nakyma

Kurssit

€ Takaisin

Vastaanottaja  Uusiviesti  limonet-viestit

Nimi » Tilanne Sahkoposti &

Voit valita kerralla kaikki kurssin opiskelijat viestin vastaanottajiksi ylimmasta ruudusta tai ruksata
heidat yksitellen. Ensin on valittava vastaanottajat ja sen jalkeen valitset, miten haluat heille viestia.
Opiskelijan Tilanne-sarake kertoo, onko henkil6 hyvaksyttyna kurssille, keskeyttanyt kurssin tai
suorittanut sen.

Sdhkoposti-sarake kertoo, onko opiskelijalla kaytdssaan sahkopostiosoite.

Jos jonkun opiskelijan kohdalla Sahkoposti-sarakkeessa lukee El, ota yhteyttad ainealueeseen.


https://eur03.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Fkursor.fi%2FKursor&data=05%7C02%7CKatja.Putkonen%40omnia.fi%7C6dd14a61850d4ab7d2eb08dd7760a00d%7C5e5f299ed6ef4688ae09f6e124ff1786%7C0%7C0%7C638797979063695190%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJFbXB0eU1hcGkiOnRydWUsIlYiOiIwLjAuMDAwMCIsIlAiOiJXaW4zMiIsIkFOIjoiTWFpbCIsIldUIjoyfQ%3D%3D%7C0%7C%7C%7C&sdata=3zw40QO1herLIU%2B%2FFBPz%2FCnmgUc5FU5H8dkj%2F17mRjU%3D&reserved=0
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Uusi viesti -nakyma
A. Sahkoposti

Opiskelijoiden sahkopostiosoitteet on tallennettu jarjestelmaan, eika kukaan nae kenenkaan
sdhkopostiosoitetta. Viestisi lahtee noreply-osoitteesta, eivatka opiskelijat voi vastata siihen.

Aihe- ja Sisdlto-kentissa on valmiiksi tekstia. Kurssin koodi ja nimi muodostuvat tagien #COURSECODE#,
#COURSENAME# tilalle ja ndkyvat vastaanottajalle oikeana tekstina.

Kursor [Tuntiopettaja]
M  Etusivu

:=  Kurssit
Vastaanottajia(6) Uusiviesti limonet-viestit
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Laheta viesti

Viestille valittuna vastaanottajia: 6
Séhkoposti: 6 - Ei séhkopostiosoitetta: 0
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Kirjoita varsinainen

viestisi Sisalto-kenttaan.
Poista vain suluissa oleva teksti.
Tassa viestid kurssiin #COURSECODE# #COURSENAME# liittyen.

Lisaa tiedosto -painikkeen

kautta voit lisata pOSt“n (Kun I&hetat sahkopostia, poista vain tama suluissa oleva teksti ja vaihda tilalle oma viestisi. Huom.
omia liitteita. allekirjoittajan kohdalle ##-merkkien viliin muodostuu kurssin opettajan nimi.)

Viestin vastaanottajaksi
kannattaa lisdta myos itsensa
Lisaa kopio vastaanottaja
-painikkeella, koska et pysty
nakemaan Kursorista

sahkopostiviestejasi jalkikateen.
. e . - Sallitut tiedostotyypit : xIsx, bmp, gif, png, docx, txt, pdf, jpeg, docx_2, xls, odt, ods. Liitetiedoston
Osoitteesi ei nay opiskelijoille. | aksimikoko: 6 VB

Ystavallisin terveisin
#COURSETEACHER#

Tama on jdrjestelmasta [Ehetetty viesti. TAh&n viestiin ei voi vastata.

Kirjoittamasi viesti tallentuu e . Tipuatiedosto

Kursoriin ja opiston hallinto
pystyy ndkemaan sen sieltd,

paitsi ej liitteita.

Lisdd vastaanottajia
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Uusi viesti -nakyma
B. IImonet-viesti

IImonet-viestit nakyvat sinulle Kursorissa ja opiskelijoillesi Imonetissa. Viestit kulkevat tuntiopettajalta
opiskelijalle seka jos sina niin paatat, myos opiskelijalta tuntiopettajalle. Opiskelijoiden vastausmahdollisuus
on ruksattava aina erikseen, kun ldhetat uutta viestia (=uusi aihe).

Opiskelija ei voi aloittaa itse uutta viestia Ilmonetin kautta, vaan vain vastata sinun lahettamaasi viestiin,
jos olet sen sallinut.

Sovi ensin kurssilla IImonet-viestien kaytosta, esim. opiskelijan poissaolot, ennen kuin lahetat Kursorista
IImonet-viestin.

Viestit nakyvat llmonetissa vain sinne kirjautuneelle, kurssillesi hyvaksytylle opiskelijalle, eika niista
lahde kenellekaan erillistd sihkoposti-ilmoitusta.

IImonet-viestitys on kdytossa kurssin aikana ja viestit poistuvat nakyvista kaikilta viikon paasta kurssin
paattymisen jalkeen.

# Etusivu Kursgit

Kurssit

() oOpintokokonaisuus

\ 6 : viasti
& Kalenteri Vastaayottajia(6)  Uusi viesti  limonet-viestit
# Omattiedot Lahetd viesti
Viestille valitiyna vastaanottajia: 6
Poissaololomake Viestin tyyppi

Sahkoposti ({@ma viesti lahtee noreply-osoitteesta, siihen ei voi vastata)

(= Matkalaskut

© limonet-viesti

#  Tybsopimukset Vastaanottajat voivat vastata tahan iimonet-viestiin

Aihe Tyhjenna

Sisaltd (463) Tyhjenna

Esikatsele ja ldhetd

Ilmonet-viestit-nakyma

Viesteistd muodostuu aiheittain lImonet-viestiketjuja, jotka ndkyvat llmonet-viestit-nakymassa.
IImonet-viestit-valilehdella voi lukea viestiketjuja, lahetettyja ja vastattuja viesteja. Viestiketjujen
listauksessa jokaisen ketjun oikeassa reunassa on Ndytd viestit -painiké, jota painamalla ndytetdan
tarkemmin ketjuun liittyva viestinta.

# Etusivu Kurssit

€ Takaisin
i=  Kurssit

() Opintokokonaisuus

\ ott ( riest ant i
& Kalenteri Vastaanottajia(16)  Uusiviesti  llmonet-viestit
(# Omattiedot Hae kurssin viestit
Poissaololomake ViESfikE‘tj ut

& Matkalaskut
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Jos olet sallinut IImonet-viestiin vastaamisen, niin opiskelijoilta saapuneista viesteista ilmoitetaan sinulle
Kursorin etusivulla.

Kursor [Tuntiopettaja]

ﬂ' Etusivu Etusivu
Kurssini tanéan Sopimus
1= Kurssit
Ei kursseja tdndan Ei uusia sopimuksia
(1} Opintokokonaisuus
@ Kalenteri
(# Omat tiedot Viestit

Lukemattomia viesteja: 1

Poissaololomake

D

Matkalaskut / Viestit =

Tysopimukset

N,

Viestit-painike vie sinut Kurssit-sivulle, jossa ndkyy punainen kirjekuoren kuva sen kurssin kohdalla,

jota viesti koskee.

OPISKELIJAN NAKYMA

Viestien ndkyminen vaatii opiskelijan kirjautumisen limonetiin, jolloin Oma tili -ndkymaan ilmestyy palkki
Omat viestit. Punainen kirjekuoren kuva ilmoittaa uudesta viestista:

Kansalais- ja tyovaenopistot Helsinki Cspoo Vantaa SUOMI / SVENSKA / ENGLISH

ILMONET - ELAMASI KURSSIT HAKU OMA TIL™ AJANKOHTAISTA INFO OPISTOT

OMATIL

OMAT TIEDOT
OMAT SUOSIKIT
OMAT KURSSIT
VERKKOMAKSUT

OMAT VIESTIT

OMAT OPINTOKOKONAISUUDET

KIRJAUDY ULOS
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Kansalais- ja tyovaenopistot Helsinki Espoo Vantaa SUOMI / SVENSKA / ENGLISH
ILMONET - ELAMASI KURSSIT HAKU OMA TILI AJANKOHTAISTA INFO OPISTOT

OMA LY OMAT VIESTIT
OMAT TIEDOT Aihe
Opettajan viesti esimerkkikurssilta
OMAT SUOSIKIT Kurssitunnus: E261671 X
. _ . Opettaja
Alkuperainen lahettaja 23.02.2026 klo 14:20)
Viimeisin viesti: © Ma 23.02.2026 klo 14.47)
i m
VERKKOMAKSUT
Aihe:
Ryhman vaihto
PALAUTUS
Kurssitunnus: E261671 )
Alkuperinen ahettzja” OP"® 55022026 kio 14:43)
Viimeisin viesti:” Ma 23.02.2026 klo 14.43)

OMAT VIESTIT

OMAT OPINTOKOKONAISUUDET

KIRJAUDU ULOS

1

Yksittdiset viestit listautuvat opiskelijan nakymassa allekkain kurssien ja viestien aiheiden mukaan.
Avaa viestiketju -palkista opiskelija nakee kaikki samalta kurssilta lahetetyt ja saman aiheen viestit ja padsee
vastaamaan niihin, jos opettaja on sen sallinut.

Samalta kurssilta voi olla saapunut seka informatiivisia viesteja, joihin opiskelija ei voi vastata, etta viesteja,

joihin han pystyy vastaamaan.

Osa opettajan viesteista voi koskea koko ryhmaa, osa lahetetty vain hanelle.

Opiskelija pystyy viestimdan vain opettajan suuntaan, ei muille opiskelijoille.
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