
  1.4.2026 
 

Kurssit – viestintä 
Viestintä Kursorin kautta on tarkoitettu ainoastaan kurssisi opetukseen liittyvää sähköposti- tai Ilmonet-
viestintää (kuten verkkokurssin aloituskirje), sekä opetusmateriaalien lähettämistä varten.  
 
Poissaolotapauksissa soita aina koulutuspäällikölle, älä peru/siirrä itse opetuskertoja. Opisto hoitaa 
opiskelijoille ilmoittamisen opetuksen perumisissa tai siirtymisissä. 
 
Markkinointiviestien lähettäminen ilman lupaa on tietosuojalainsäädännön vastaista. 
Et siis saa käyttää tätä viestintämahdollisuutta markkinoidaksesi opetustasi tai muuta toimintaa.  
 
Voit lähettää viestejä opiskelijoille kurssin päättymisen jälkeen vielä viikon ajan.  
 
Avaa sivusto https://kursor.fi/Kursor 
 
Valitse ruudun vasemmasta reunasta Kurssit. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Kurssilaatikosta kirjeen kuvasta avautuu: 
  

Vastaanottaja-näkymä 
 

 
 
Voit valita kerralla kaikki kurssin opiskelijat viestin vastaanottajiksi ylimmästä ruudusta tai ruksata 
heidät yksitellen. Ensin on valittava vastaanottajat ja sen jälkeen valitset, miten haluat heille viestiä. 
Opiskelijan Tilanne-sarake kertoo, onko henkilö hyväksyttynä kurssille, keskeyttänyt kurssin tai 
suorittanut sen.  
Sähköposti-sarake kertoo, onko opiskelijalla käytössään sähköpostiosoite.  
Jos jonkun opiskelijan kohdalla Sähköposti-sarakkeessa lukee EI, ota yhteyttä ainealueeseen. 
 

Kurssin opettaja 

https://eur03.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Fkursor.fi%2FKursor&data=05%7C02%7CKatja.Putkonen%40omnia.fi%7C6dd14a61850d4ab7d2eb08dd7760a00d%7C5e5f299ed6ef4688ae09f6e124ff1786%7C0%7C0%7C638797979063695190%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJFbXB0eU1hcGkiOnRydWUsIlYiOiIwLjAuMDAwMCIsIlAiOiJXaW4zMiIsIkFOIjoiTWFpbCIsIldUIjoyfQ%3D%3D%7C0%7C%7C%7C&sdata=3zw40QO1herLIU%2B%2FFBPz%2FCnmgUc5FU5H8dkj%2F17mRjU%3D&reserved=0
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Uusi viesti -näkymä 
A. Sähköposti 
 
Opiskelijoiden sähköpostiosoitteet on tallennettu järjestelmään, eikä kukaan näe kenenkään 
sähköpostiosoitetta. Viestisi lähtee noreply-osoitteesta, eivätkä opiskelijat voi vastata siihen. 
 
Aihe- ja Sisältö-kentissä on valmiiksi tekstiä. Kurssin koodi ja nimi muodostuvat tagien #COURSECODE#, 
#COURSENAME# tilalle ja näkyvät vastaanottajalle oikeana tekstinä.  
 

                  
 
Kirjoita varsinainen  
viestisi Sisältö-kenttään. 
Poista vain suluissa oleva teksti.  
 
Lisää tiedosto -painikkeen  
kautta voit lisätä postiin  
omia liitteitä. 
 
Viestin vastaanottajaksi  
kannattaa lisätä myös itsensä 
Lisää kopio vastaanottaja  
-painikkeella, koska et pysty  
näkemään Kursorista  
sähköpostiviestejäsi jälkikäteen. 
Osoitteesi ei näy opiskelijoille.  
 
Kirjoittamasi viesti tallentuu  
Kursoriin ja opiston hallinto  
pystyy näkemään sen sieltä,  
paitsi ei liitteitä.  
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Uusi viesti -näkymä 
B. Ilmonet-viesti 
 
Ilmonet-viestit näkyvät sinulle Kursorissa ja opiskelijoillesi Ilmonetissä. Viestit kulkevat tuntiopettajalta 
opiskelijalle sekä jos sinä niin päätät, myös opiskelijalta tuntiopettajalle. Opiskelijoiden vastausmahdollisuus 
on ruksattava aina erikseen, kun lähetät uutta viestiä (=uusi aihe).  
Opiskelija ei voi aloittaa itse uutta viestiä Ilmonetin kautta, vaan vain vastata sinun lähettämääsi viestiin, 
jos olet sen sallinut. 
 
Sovi ensin kurssilla Ilmonet-viestien käytöstä, esim. opiskelijan poissaolot, ennen kuin lähetät Kursorista 
Ilmonet-viestin. 
Viestit näkyvät Ilmonetissä vain sinne kirjautuneelle, kurssillesi hyväksytylle opiskelijalle, eikä niistä 
lähde kenellekään erillistä sähköposti-ilmoitusta.  
 
Ilmonet-viestitys on käytössä kurssin aikana ja viestit poistuvat näkyvistä kaikilta viikon päästä kurssin 
päättymisen jälkeen. 

 
 

Ilmonet-viestit-näkymä 
Viesteistä muodostuu aiheittain Ilmonet-viestiketjuja, jotka näkyvät Ilmonet-viestit-näkymässä.  
Ilmonet-viestit-välilehdellä voi lukea viestiketjuja, lähetettyjä ja vastattuja viestejä. Viestiketjujen 
listauksessa jokaisen ketjun oikeassa reunassa on Näytä viestit -painike, jota painamalla näytetään 
tarkemmin ketjuun liittyvä viestintä.  
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Jos olet sallinut Ilmonet-viestiin vastaamisen, niin opiskelijoilta saapuneista viesteistä ilmoitetaan sinulle 
Kursorin etusivulla. 
 

 
 
 
Viestit-painike vie sinut Kurssit-sivulle, jossa näkyy punainen kirjekuoren kuva sen kurssin kohdalla,  

jota viesti koskee.  
 
 
 

OPISKELIJAN NÄKYMÄ  
 
Viestien näkyminen vaatii opiskelijan kirjautumisen Ilmonetiin, jolloin Oma tili -näkymään ilmestyy palkki 
Omat viestit. Punainen kirjekuoren kuva ilmoittaa uudesta viestistä: 
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Yksittäiset viestit listautuvat opiskelijan näkymässä allekkain kurssien ja viestien aiheiden mukaan.  
Avaa viestiketju -palkista opiskelija näkee kaikki samalta kurssilta lähetetyt ja saman aiheen viestit ja pääsee 
vastaamaan niihin, jos opettaja on sen sallinut.  
 
Samalta kurssilta voi olla saapunut sekä informatiivisia viestejä, joihin opiskelija ei voi vastata, että viestejä, 
joihin hän pystyy vastaamaan. 
 
Osa opettajan viesteistä voi koskea koko ryhmää, osa lähetetty vain hänelle. 
 
Opiskelija pystyy viestimään vain opettajan suuntaan, ei muille opiskelijoille. 

Opettaja 

Opettaja 
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