
 

POISSAOLOILMOITUS KURSORISSA 
 

Soita koulutuspäällikölle.  
Kun poissaoloilmoituksesi on käsitelty järjestelmässä, saat sähköpostiviestin, jossa kehotetaan 
tekemään poissaoloilmoitus Kursorissa. 

Kirjaudu Kursoriin: https://www.kursor.fi/Kursor  

Poissaoloilmoitukseen pääset etusivulta tai vasemmasta valikosta.  

 

 

 

 

Poissaololomakkeen sivulla 

painike Uusi lomake 

on punaisena,  

kun ilmoituksen voi tehdä. 

 

 

 

https://www.kursor.fi/Kursor


 
 

Hae kurssit -sivulla ruksataan kurssit,  

joista ilmoitus tehdään ja painetaan 

Tee poissaoloilmoitus. 
 

HUOM. Jos kyseessä on oma poissaolo,  
älä yhdistä ko. opetuskertaa  
samaan ilmoitukseen 
sairaspoissaolon kanssa, vaan 
tee siitä oma ilmoituksensa. 

 

 

 

 

Valitse nuolella alasvetovalikosta 
esihenkilö,  
jolle poissaoloilmoituksen  
olet tehnyt. 
 
Kirjoita myös, miten olet  
asiasta ilmoittanut. 
 
Vaihda päivämäärä,  
jos olet ilmoittanut  
esihenkilölle aiemmin,  
kuin ilmoituksen tekopäivänä. 
Lomakkeella näkyy  
opetuskerrat,  
joita ilmoituksesi koskee. 
HUOM. samalla lomakkeella  
ei saa olla erilaisia poissaoloja: 

 
Valitse oikea työvapaan  
hakuperuste. 

Lääkärin/terveydenhoitajan  Päiväys muodostuu lomakkeelle 
todistus on laitettava liitteeksi automaattisesti. 
ilmoituksen yhteydessä, jos 
haet sairauslomaa sillä perusteella. 

Kun tallennat lomakkeen, lähtee Kursorista ilmoitus lomakkeelle valitulle esihenkilölle.  



 
 

Tekemäsi poissaolohakemus näkyy ensin muodossa Hakemus. 

Jos lomakkeelle jäi korjattavaa, pystyt tekemään siihen muutoksia tai poistamaan sen niin kauan, kuin 
se on hakemusmuodossa. 

Kun esihenkilö on käsitellyt hakemuksen, se näkyy muodossa Hyväksytty ja lähetetty. 

Esihenkilö lähettää sekä poissaololomakkeen että mahdollisen lääkärin- 
/terveydenhoitajantodistuksen Omnian HR:lle. 

 

 

Poissaoloilmoitukset (ilman liitteitä) jäävät Kursoriin kuluvan lukukauden ajaksi ja poistuvat sitten. 


	POISSAOLOILMOITUS KURSORISSA

