OMNIA

POISSAOLOILMOITUS KURSORISSA

Soita koulutuspaallikolle.
Kun poissaoloilmoituksesi on kasitelty jarjestelmassa, saat sdhkopostiviestin, jossa kehotetaan
tekemaan poissaoloilmoitus Kursorissa.

Kirjaudu Kursoriin: https://www.kursor.fi/Kursor

Poissaoloilmoitukseen paaset etusivulta tai vasemmasta valikosta.
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Hae kurssit -sivulla ruksataan kurssit,

joista ilmoitus tehdaan ja painetaan

Tee poissaoloilmoitus.

Paivays
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1.1.2026

[] Valitse kaikki

HUOM. Jos kyseessa on oma poissaolo,

ala yhdista ko. opetuskertaa
samaan ilmoitukseen

sairaspoissaolon kanssa, vaan

tee siitda oma ilmoituksensa.

Valitse nuolella alasvetovalikosta

esihenkilo,
jolle poissaoloilmoituksen
olet tehnyt.

Kirjoita myos, miten olet
asiasta ilmoittanut.

Vaihda paivamaara,

jos olet ilmoittanut
esihenkilolle aiemmin,

kuin ilmoituksen tekopaivana.
Lomakkeella nakyy
opetuskerrat,

joita ilmoituksesi koskee.
HUOM. samalla lomakkeella

ei saa olla erilaisia poissaoloja:

Tila
Poissa

Sairasloma

Valitse oikea tyévapaan
hakuperuste.

Laakarin/terveydenhoitajan
todistus on laitettava liitteeksi
ilmoituksen yhteydessa, jos

haet sairauslomaa silla perusteella.
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31.7.2026 X

E260734 Sussasulava melanzane alla parmi

M 17.03.2026 17:00 (Sairasloma)

) Tce poissaoloilmoitus

Peru

Poissaololomake

% Takaisin

17.03.2026 - 17.03.2026 (Hakemus)

Esihenkild - @

Miten on ilmoitettu -

Milloin on ilmoitettu -
17.03.2026 X =
Opetuskerrat
Kurssi Aika Tunnit Tila

E260734 Sussasulava... ti17.03.2026klo 17:0.. 4,00 Sairasloma

Tydvapaan hakuperuste -
Sairaus esihenkiln luvallafomalla iimoituksella (max 5 kalenterip&ivas)
Sairausloma laakéarin/terveydenhoitajan todistuksella

Lisaa tiedosto | -, Tiputa tiedosto
Tilap&inen hoitovapaa (palkallinen)

Tilapainen hoitovapaa (palkaton)
TyBtapaturma

Muu, miki?

Tila

Hakemus

Péivdys

Tallenna

Paivays muodostuu lomakkeelle
automaattisesti.

Maksu % Maksuperuste

0,00 Tuntiopettaja

Poista

Kun tallennat lomakkeen, lahtee Kursorista ilmoitus lomakkeelle valitulle esihenkilolle.
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Tekemasi poissaolohakemus nakyy ensin muodossa Hakemus.

Jos lomakkeelle jai korjattavaa, pystyt tekemaan siihen muutoksia tai poistamaan sen niin kauan, kuin
se on hakemusmuodossa.

Kun esihenkild on kasitellyt hakemuksen, se nakyy muodossa Hyvéaksytty ja lahetetty.

Esihenkilo lahettaa seka poissaololomakkeen ettd mahdollisen ladkarin-
/terveydenhoitajantodistuksen Omnian HR:lle.
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Péivamaaravali

1.1.2026 X B - 31.7.2026 X =

(% Uusi lomake

17.03.2026 - 17.03.2026 03.03.2026 - 19.03.2026
Hakemua Hyvaksytty ja [3hetetty
Heli Makeldinen Taina Avo
%) =

Poissaoloilmoitukset (ilman liitteitd) jaavat Kursoriin kuluvan lukukauden ajaksi ja poistuvat sitten.
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